Moodle
Comment se connecter à la plateforme de cours?
https://www.youtube.com/watch?v=lLvQgmeaMig 
1. Rendez-vous sur la page https://intranet.inseec.com
2. Cliquez sur l’icône de votre école
3. Choisissez votre rôle (étudiant / enseignant)
4. Si nécessaire, choisissez votre campus dans la liste déroulante
5. Vous êtes dans le campus numérique
6. Cliquez sur l’icône “mes cours” pour accéder à la plateforme de cours de votre campus [image: ]
7. Vous êtes sur votre tableau de bord 
Regardez les tutoriaux pour vous former dans la salle des profs, ou posez-moi une question.

Comment faire l’appel ou saisir les absences?
N’hésitez pas à regarder la vidéo: https://www.youtube.com/watch?v=djpjdz4PrJc 
1. Connectez-vous au campus numérique, en passant par la page https://intranet.inseec.com afin d’arriver sur le planning du bon campus
2. Choisissez l’icône “mon emploi du temps” en dans la barre du haut [image: ]
3. Vous êtes dans Hyperplanning
4. Cliquez sur le bouton “absence” dans la barre
5. Vous aurez la possibilité de saisir les absences pour la journée actuelle, et jusqu’au 5 journées précédentes
6. Cliquez sur chaque créneau de cours présenté pour avoir la liste des étudiants correspondant
7. Cochez la case d’absence en face des absents 
8. En bas de la page, vous pouvez cliquer le bouton “appel terminé” pour signaler que l’appel a été fait

Comment créer un quiz dans Moodle ?
1. Passez votre page en mode “édition” en cliquant sur l’icône en forme de stylo en haut à droite
2. Ajoutez une activité de type “TEST”
3. Dans les paramètres, ajoutez au minimum un titre
4. Cliquez sur enregistrez et afficher
5. Vous pouvez commencer à ajouter des questions à votre quiz en cliquant en bas à droite sur “ajouter des questions”
a. Soit en créant des questions
b. Soit en piochant des questions déjà existantes dans la banque de question
c. Soit en créant des questions aléatoires, qui seront prise au hasard dans la banque de question

Comment gérer l’heure de début, l’heure de fin ou la durée d’un quiz ?
1. Cliquez dans votre quiz
2. Cliquez sur la roue dentelée  en haut à droite
3. Choisissez “paramètres”
4. La première section après la description concerne les options de temps : dépliez-là en cliquant si nécessaire sur le petit triangle en début de ligne
5. Cochez la case en fin de ligne si vous voulez indiquer une heure de début ou une heure de fin
6. Cochez la case à côté de la durée si vous préférez indiquer une durée d’examen.


Importer des questions existantes

Depuis un fichier Word ?
https://www.youtube.com/watch?v=PmpOL4pUg9Y

Depuis un fichier Excel ?
https://www.youtube.com/watch?v=PmpOL4pUg9Y

Comment permettre plusieurs tentatives de passage d’un quiz ?
Dans la section “note” des paramètres du quiz vous pouvez modifer le nombre de tentatives.
Si vous autorisez plusieurs tentatives, vous devrez indiquer en dessous comment la note sera calculée (meilleure tentative, moyenne de toutes les tentatives, la première, la dernière)

Où se former à Moodle ?

Salle des profs
La salle des profs en ligne de votre école est un des cours de votre tableau de cours dans moodle. De nombreuses ressources y sont indiquée
Site du digital
L’équipe du digital dispose d’un espace sur la plateforme “notions” ou vous pouvez retrouver les replays des webinaires et des nombreux tutoriaux
Site officiel Moodle
https://www.youtube.com/watch?v=h4duVmSo4Ik 
Le site officiel de moodle contient la documentation complète du la plateforme en plusieurs langues, et un forum où des milliers d’enseignants échangent leurs trucs et astuces.
Quelles activités peut-on créer dans Moodle?
Forums
https://www.youtube.com/watch?v=7HAJz87E6oM 
Devoirs
https://www.youtube.com/watch?v=0wT6qrBFh2k 
Feedbacks
https://www.youtube.com/watch?v=AoJq3KgGANs 
Quiz
https://www.youtube.com/watch?v=b1DNpiDChy8 
Corrections croisées (ateliers)
https://www.youtube.com/watch?v=iScS_LBF2eY 
Vidéos interactives
https://www.youtube.com/watch?v=qkrzVFGeXn8


Comment écrire à mes étudiants ?
Envoyer un message à un ou plusieurs étudiants
Regarder cette vidéo pour comprendre comment trouver les participants inscrits à un cours, et leur adresser un message : https://www.youtube.com/watch?v=C0gBU7Rw09w 
Discuter avec les étudiants
Vous pouvez également avoir un outil de discussion en utilisant l’activité “tchat” ou “chat”: https://www.youtube.com/watch?v=selcRWOTjHU

Comment masquer une section d’un cours?
https://www.youtube.com/watch?v=35y15E_6kH4 

Comment déplacer ou intervertir une section d’un cours?
https://www.youtube.com/watch?v=j50_5n2g3Ss 
Comment ajouter une nouvelle section à un cours?
https://www.youtube.com/watch?v=j50_5n2g3Ss 

Comment ajouter des quiz dans mes vidéos?
Pour créer des vidéos interactives, avec des quiz ou des liens à cliquer, vous pouvez ajouter une activité “H5P” dans votre cours.
https://www.youtube.com/watch?v=qkrzVFGeXn8 

Comment créer une grille d’évaluation pour mes examens?
https://www.youtube.com/watch?v=h0HjbTeNUt0 
Les grilles d’évaluations permettent d’homogénéiser les corrections, notamment quand elles sont partagées entre plusieurs enseignants, et de rendre explicite aux étudiants ce que l’on attend d’eux, et eventuellement leurs erreurs. 
1. Dans un devoir cliquez sur la roue dentelée 
2. Choisissez “Évaluation avancée”
3. Choisissez dans la liste déroulante “Grille d’évaluation”
4. Vous pouvez ensuite soit créer votre grille, soit partir d’un modèle
5. Créez vos critères 
6. Définissez les éléments qui seront visibles par les étudiants et par les correcteurs durant la correction

Comment ajouter une image dans mon cours?
https://www.youtube.com/watch?v=jwMUkU17rJw 
Passez en mode édition de votre page de cours en cliquant sur l’icône en haut à droite en forme de stylo (si ce n’est pas déjà fait).
Glissez une image de votre ordinateurs (votre explorateur de document) vers une section du cours. L’image sera ajoutée à la fin de la section (vous pourrez la déplacer ensuite).
Comment ajouter un lien dans mon cours?
Étiquette
Vous pouvez tout simplement mettre un lien dans une activité “étiquette” en cliquant dans l’éditeur sur le bouton en forme de chainon. Il vous est alors possible d’améliorer la mise en page, par exemple en rendant une image cliquable. Cependant vous ne pourrez pas savoir si les étudiants ont cliqué dessus.
URL
Vous pouvez créer une activité de type “URL” qui vous permettra de voir si les étudiants ont cliqué sur le lien.  La mise en page est généralement limitée.

Comment rendre mes cours plus interactifs?
Vous pouvez utiliser les activités suivantes:
Beekast
Comment obtenir un compte beekast?
1. Créez votre compte sur le site de Beekast en utilisant votre adresse mail inseec.
2. Envoyez un email à l’équipe digitale pour que votre compte d’essai soit transformé en compte sans limite

Quiz
https://www.youtube.com/watch?v=b1DNpiDChy8

Sondages
Vous pouvez utiliser des sondages pour poser rapidement une question aux étdudiants, avec juste quelques options.
Dans Moodle
Il existe une activité sondage que vous pouvez ajouter dans votre cours
Dans Teams
Les sondages express se trouvent directement dans les conversations : cliquez sur les trois petits points dans un message et choisissez “Forms”.

Comment améliorer l’orthographe de mes étudiants ?
Vous pouvez étudier avec les responsables pédagogiques la possibilité de souscrire à des abonnements aux services comme Bescherel ou Projet Voltaire.

Où sont les replays ?
Les replays des webinaires passé sont disponible sur la page: https://www.notion.so/be1265b1d3994cda87ccd2b1a2d41015?v=9c417c35130b4f71978f9c4ea497263c

Comment diffuser une vidéo dans Teams?
Dans Teams, au moment où vous partagez votre écran, vous avez une case à coché en haut qui peut s'intituler "son système" , "audio système"... N'hésitez pas à arrêter le partage et à le recommencer en cochant la case pour que les étudiants entendent le son de votre vidéo.
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